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   SECTOLUCA – CENTRO CERTIFICADOR AUTORIZADO.
   NÚMERO DE CENTRO

  

   ¿ Quién es Certiport ?

  

   Certiport es una compañía líder a nivel mundial en soluciones de Certificación Profesional
que acreditan internacionalmente las habilidades, conocimientos y el potencial de las personas,
elevando notablemente su nivel de competitividad y empleabilidad en este mundo globalizado.

  

   VISIÓN GENERAL DE LA CERTIFICACIÓN 

  

   Las certificaciones Microsoft (MOS) ayudan a los alumnos, profesionales y usuarios de las
Tecnologías de Información a validar sus conocimientos, habilidades y destrezas relacionadas
con las aplicaciones de Microsoft Office.

     
    -      En lo académico, MOS promueve el éxito en el salón de clases para los estudiantes (y
profesores), mejorando el desempeño escolar y preparándolos para una fuerza laboral cada
vez más competitivo.    
    -      En lo laboral, MOS maximiza la productividad en la oficina y la eficiencia de la
organización.    
    -      En lo personal, MOS prepara a los candidatos, asegurando que poseen las habilidades
que los empleadores requieren.   

  

   PROGRAMA DE CERTIFICACIÓN MICROSOFT OFFICE SPECIALIST

  

   En SECTOLUCA contamos con un Programa de Certificación de Microsoft ® Office Specialist
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basados en el desempeño y soluciones de prueba práctica que facilita a todas las personas
acreditar sus conocimientos y demostrar sus habilidades en los programas de Microsoft Office
2007 y 2010 tales como:

     
    -      Microsoft PowerPoint 2010   
    -      Microsoft Word 2010   
    -      Microsoft Excel 2010  

  

   

  

   Nuestro programa de CMOS acredita a los alumnos con las habilidades que ellos necesitan
en los programas más usados y, a la vez, provee a los docentes un modelo de enseñanza
reconocido a nivel internacional para sus aulas.

  

   NIVELES DE CERTIFICACIÓN

  

   Disponibles en versión 2007 – 2010

  

   Las certificaciones en Microsoft Office Specialist (MOS), evalúan el conocimiento, las
destrezas y las habilidades del participante en los diferentes programas de Microsoft Office a
nivel básico (CORE): Word, Excel, PowerPoint, Access y Outlook.

  

   La certificación en Microsoft Office Expert, examina destrezas avanzadas del participante en
los programas: Word, Excel y PowerPoint.

  

   La certificación Microsoft Office Master, se obtiene al completar los siguientes exámenes en
la versión correspondiente:
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   En cada nivel se ofrece un examen para cada programa y se obtiene una certificación por
cada programa.

  

   ¿QUÉ COMPRENDEN LOS EXÁMENES DE CERTIFICACIÓN?

  

   Los Exámenes de Certificación evalúan las principales funciones que todo usuario debe
dominar para lograr una máxima eficiencia y desempeño educativo y/o laboral:

  

   MICROSOFT POWERPOINT
   

     
    -      Crear una presentación.   
    -      Insertar y modificar texto y elementos visuales.   
    -      Modificar formatos de presentación.   
    -      Manejar, entregar e imprimir presentaciones.   
    -      Trabajar con información de otras fuentes.   
    -      Colaboración de grupos de trabajo.  

  

   MICROSOFT WORD
   

     
    -      Insertar y modificar texto.   
    -      Crear y modificar Párrafos.   
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    -      Configurar Documentos.   
    -      Manejar Documentos.   
    -      Trabajar con gráficos.   
    -      Colaboración de grupos de trabajo.   

  

   MICROSOFT EXCEL

     
    -      Trabajar con celdas e información de celdas.   
    -      Manejar libros de trabajo.   
    -      Configurar e imprimir hojas de trabajo.   
    -      Modificar libros de trabajo.   
    -      Crear y revisar fórmulas.   
    -      Crear y modificar gráficos.   
    -      Colaboración de grupos de trabajo.   

  

   CONTAMOS TAMBIÉN CON EXÁMENES DE CERTIFICACIÓN EN ADOBE

  

   Al obtener una certificación en Adobe demuestran habilidades de comunicaciones digitales.

  

   Si se trata de una carrera en diseño gráfico, marketing web, producción de vídeo, o más.

  

   Adobe ofrece cuatro áreas en las que puede obtener la certificación:

     
    -      Medios de Comunicación con Adobe Flash Professional   
    -      Comunicación Web con Adobe Dreamweaver   
    -      Comunicación visual mediante Adobe Photoshop   
    -      Comunicaciones de vídeo con Adobe Premiere Pro   

  

   Las certificaciones Adobe se ofrecen para las siguientes versiones: Creative Suite 4, Creative
Suite 5, y Creative Suite 6. 
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   BENEFICIOS

  

   Una vez obtenido un certificado, podrá acceder a diversos recursos disponibles solo para
profesionales certificados en Microsoft, que incluyen lo siguiente:
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